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Annex 4: Modèle de mandat d’animateur
Remarque préliminaire : Le présent mandat s’applique tout particulièrement aux animateurs recrutés dans le cadre du Programme de soutien à l’ODD 6 GIRE (texte en rouge). Les points focaux d’autres pays peuvent utiliser ce modèle et l’adapter à leurs propres besoins.
Calendrier et livrables
L’animateur, s’il a été recruté pour mettre en œuvre la consultation des parties prenantes au moyen du questionnaire d’enquête sur l’indicateur 6.5.1 des ODD, doit suivre un certain nombre d’étapes types qui peuvent être ajustées par le point focal national responsable de l’indicateur en fonction de la situation du pays, que le processus soit en phase de préparation, de consultation ou de soumission.
	Phase du processus
	Nombre estimé de jours-personnes
	Livrables/produits attendus

	Préparation
	1 jour

	· Recueil et préparation des documents à lire au préalable par les participants.
· Préparation de la liste des participants et des invitations (à envoyer de préférence au point focal responsable de l’indicateur 6.5.1).
· Organisation de la logistique (en coordination avec le point focal responsable de l’indicateur 6.5.1), notamment sur le lieu et/ou la plateforme en ligne accueillant l’atelier.
· Élaboration du programme de l’atelier.

	Consultation
	2-3 jours

	· Recueil et compilation des réponses des parties prenantes à l’enquête.
· Envoi de l’enquête de satisfaction à tous les participants au processus.

	Soumission
	1-2 jours

	· Élaboration de la version finale de l’enquête sur l’indicateur 6.5.1 pour examen et validation par le point focal responsable.
· (Pour les pays qui bénéficient d’une assistance dans le cadre du Programme de soutien à l’ODD 6 GIRE) Rédaction du rapport de consultation des parties prenantes et soumission au point focal responsable de l’indicateur 6.5.1.



Activités détaillées
Il est recommandé à l’animateur de suivre scrupuleusement la suggestion de processus décrite dans le Guide de consultation des parties prenantes sur l’indicateur 6.5.1 des ODD, et d’utiliser les informations disponibles sur le portail de données sur la GIRE. Le rôle de l’animateur est d’aider le point focal responsable de l’indicateur 6.5.1 à mener à bien le processus de consultation et à remplir le questionnaire d’enquête sur l’indicateur 6.5.1, quelle que soit la phase du processus. Les activités de chaque phase sont résumées ci-dessous :

i) Pendant la phase de préparation : 
1. Rassembler et examiner les informations pertinentes au regard du contexte national, comme indiqué dans le Guide de consultation des parties prenantes sur l’indicateur 6.5.1 des ODD. 
2. Élaborer le processus de consultation, en définissant les lieux, les dates et le format des ateliers (en personne, en ligne ou hybride), et/ou les autres modalités de consultation, en tenant compte des ressources disponibles, de la situation du pays et des mécanismes de participation couramment utilisés. Si le processus de consultation doit se dérouler intégralement ou partiellement à distance, il est préférable que l’animateur possède une expérience dans l’animation de réunions en ligne et, dans tous les cas, il devra se familiariser avec les bonnes pratiques dans ce domaine. 
3. Établir la liste des parties prenantes qui doivent être invitées à participer au processus, en tenant compte des critères de diversité sectorielle et des autres formes de diversité, conformément aux lignes directrices sur la participation et l’inclusion fournies à la section 2 du Guide de consultation des parties prenantes. Les invitations doivent être envoyées aux participants par le point focal responsable de l’indicateur 6.51 des ODD. 
4. Il convient de veiller à ce que les invitations et les documents à lire au préalable soient envoyés à tous les participants suffisamment tôt pour faciliter la participation au processus. Le délai entre l’envoi des invitations et la tenue de la consultation peut varier d’un pays à l’autre, mais il doit généralement être de deux semaines au minimum. 
5. Entre autres modalités de consultation, l’animateur devra peut-être organiser une séance de socialisation virtuelle ou en personne réunissant l’ensemble des participants, ou seulement une partie d’entre eux, afin de s’assurer qu’ils ont bien compris en quoi consiste l’enquête, ce qu’elle implique ainsi que la méthodologie à appliquer. 
ii) Pendant la phase de consultation : 
6. Faciliter le processus de consultation et l’atteinte de ses objectifs, sous la direction du point focal responsable de l’indicateur 6.5.1 ou du plus haut fonctionnaire participant à la consultation, en gardant à l’esprit les lignes directrices décrites dans le Guide de consultation des parties prenantes sur l’indicateur 6.5.1.
7. Veiller à ce que les notes et les deux champs de texte libre soient remplis pour chaque question.
 iii) Pendant la phase de soumission :
8. Rencontrer le point focal responsable de l’indicateur 6.5.1 afin d’arrêter les notes et le contenu définitifs de l’enquête (y compris les annexes). La décision finale sur les notes et le contenu de l’enquête reviendra au point focal responsable de l’indicateur 6.5.1.
9. (Pour les pays qui bénéficient d’une assistance dans le cadre du Programme de soutien à l’ODD 6 GIRE) Soumettre la version provisoire du rapport de consultation des parties prenantes au point focal responsable de l’indicateur 6.5.1 pour examen et approbation et, une fois approuvé, soumettre le rapport au Programme de soutien à l’ODD 6 GIRE à l’adresse suivante : sdg6iwrmsp@gwp.org.
10. Assurer le suivi auprès du point focal responsable de l’indicateur 6.5.1 jusqu’à la soumission du questionnaire d’enquête dûment rempli au PNUE. La section 6 du Guide de suivi de l’indicateur 6.5.1 des ODD présente en détail le processus de soumission. 
Formation des animateurs sur l’indicateur 6.5.1 des ODD (en ligne)
Une Formation des animateurs sur l’indicateur 6.5.1 des ODD est disponible en ligne ici. Pour les pays bénéficiant d’une assistance directe dans le cadre du Programme de soutien à l’ODD 6 GIRE, un score de 60 % au moins est obligatoire pour être accrédité comme animateur. Un certificat sera remis à tous les participants ayant réussi la formation. Compléter cette formation en ligne requiert environ 4 à 6 heures. Elle permettra de tester les compétences et les connaissances de base nécessaires au rôle d’animateur.  
Des questions ?  
En cas de questions d’ordre méthodologique ou conceptuel concernant le contenu de l’enquête, les animateurs peuvent contacter le service d’assistance de l’indicateur 6.5.1 (iwrmsdg651@un.org). En cas de questions concernant l’approche du processus de consultation multipartite, ils peuvent écrire à l’adresse suivante : sdg6iwrmsp@gwp.org.  
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